
  บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                                โทร.                     โทรสาร. 
ท่ี    วันท่ี                
เรื่อง   ขอคืนเงินประกันทรัพย์สินเสียหาย  

เรียน ผู้บังคับบัญชาอาคารบ้านพักอิสระ บช.น.       ถนอมมิตรพาร์ค      รามอินทรา       สวนมะลิ 
 ผู้บังคับบัญชาอาคารบ้านพักอิสระ บก.อก.     บางมด      ตล่ิงชัน          

 

ด้วย ข้าพเจ้า………………………………………………………………………………......................................                                                                                                        
ต าแหน่ง………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

สังกัด………………………………………………………หมายเลขโทรศัพท์.......................................................................... 

  ได้ส่งคืนห้องพักอาคารอิสระ บช.น./บก.อก.บช.น. อาคาร……………………………………………….. 

ห้อง………………………………………..เนื่องจาก……………………………………………………………………………………………… 

เพื่อจัดสรรให้ผู้พักอาศัยรายใหม่เป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว 

ฉะนั้น ข้าพเจ้าฯ จึงขอรับเงินประกันทรัพย์สินเสียหายท่ีเรียกเก็บจากข้าพเจ้าฯ เมื่อแรกได้
สิทธิในจ านวนท่ีผู้บังคับบัญชาอาคารก าหนด (.................................บาท) และได้น าไปใช้ส าหรับซ่อมแซ่มทรัพย์
สินของทางราชการภายในห้องท่ีช ารุดเสียหายอันเกิดขึ้นจากการท าละเมิด รวมทั้งค่าไฟฟ้า ค่าน้ าประปา ท่ีค้าง
ช าระเมื่อส่งคืนห้องพัก คงเหลือเป็นจ านวนเงิน (.........................................บาท)  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา และด าเนินการในส่วนท่ีเกี่ยวข้องต่อไป 
 
                                             (ลงช่ือ) ……………………………………ผู้ขอเบิกเงิน 
                                                    (…………………………………......)                                       
                                          ต าแหน่ง...................................................... 
 


